Smeérnice — vnitfni oznamovaci systém
pro podani oznameni o protipravnim jednani
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Cast |

Rozsah platnosti

1. Tato smérnice se vztahuje na vSechny zaméstnance v pracovnim poméru, na zaméstnance
pracujici na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a na ostatni fyzické osoby,
které se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou cinnosti dozvédéli o protipravnim jednani,
které porusuje prdvni predpis spadajici do jedné zoblasti vymezenych Smérnici EU ¢.
2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrané osob a Zakona €. 171/2023 ve znéni pozdéjsich
predpist, které oznamuiji poruseni prava Unie.

Cast Il
Zakladni ustanoveni

1. Oznamovani protipravniho jednani (Whistleblowing) je definovano jako nahlaseni informaci o
nekalém jednani, které zahrnuje korupci, trestné ¢iny, poruseni zakonnych povinnosti, ohrozeni
zdravi, bezpecnosti nebo Zivotniho prostfedi, zneuZiti pravomoci, neopravnéné pouziti
verejnych prostfedk(l nebo verejného majetku, zavainé pfripady plytvani prostifedky nebo
Spatného hospodareni, stfetu zajmU a veskerou cinnost slouZici k zakryti vyjmenovanych typl
jednani. MuUze rovnéZ jednat o ozndmeni, které ma znaky prestupku, za ktery zdkon stanovi
sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alesporn 100.000,- K¢.

Dale pokud porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské Unie v oblasti:

e zaddvani verejnych zakdzek

e financni sluzby, produkty a trhy a predchazeni prani penéz

e bezpecnost a soulad vyrobk( s predpisy

e bezpecénost dopravy

e ochrana zZivotniho prostredi

e ochrana a bezpecnost zaméstnancl pfi praci

e Zakonik prace a ostatni pracovnépravni predpisy

e vefejné zdravi

e ochrana spotrebitele

e ochrana soukromi a osobnich Gdajl a bezpecnost siti a informacnich systému

2. Spolecnost Charvat a.s. Druzstevni 289 Doudleby nad Orlici nastavuje vnitfni interni systém pro
podani oznameni poruseni nebo hroziciho poruseni v oblasti predmétu podnikani spole¢nosti,
ktery je nezavisly, bezpeény a anonymni.

3. Hlavnim cilem oznamovaciho systému je umoznit odhalovat protipravni jednani odehravajici se
na pracovisti nebo pti vykonu pracovni (Ci jiné obdobné) Cinnosti.

4. Praci nebo jinou obdobnou cinnosti se v souladu se smérnici EU rozumi cela fada ¢innosti tak,
aby byly chranény vsSechny kategorie zaméstnancl a dalSich osob (zaméstnanci, osoby
samostatné vydélecné cinné, dobrovolnici, stazZisté, uchazedi o zaméstnani, dodavatelé na
zakladé uzaviené smlouvy, jejimz pfredmétem je poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci
nebo jiného obdobného plnéni apod.).
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5. Osobou povérenou pfijimanim a nestrannym vyfizovanim ozndmeni je mzdova ucetni a
personalistka (dale téz ,povérena osoba“) spolecnosti. Tato osoba je vdazana miéenlivosti a je
povinna zachovavat dlvérnost obsahu ozndmeni v pribéhu prosetieni podnétu i po skonceni
svého pracovniho poméru.

6. Kompletni seznam pravnich prepist spadajicich do vécné plisobnosti smérnice EU je zverejnén
na webu Ministerstva spravedlnosti v sekci Pravni Uprava a metodické doporuceni.

Cast 1Nl
Oznameni

1. Ozndmeni musi byt podano fyzickou osobou, zpravidla zaméstnancem spole¢nosti.

2. Ozndmeni musi obsahovat informace o moiném protipravnim jednani, které ma znaky
trestného ¢inu nebo prestupku, nebo porusuje prdvni predpis ¢i predpis Evropské unie
upravujici oblasti vymezené zakonem, a o jehozZ spachani se oznamovatel dozvédél v souvislosti
s praci nebo jinou obdobnou cinnosti. V oznameni musi byt uvedeno podrobné wvyliceni
protipravniho jednani (predmét oznameni, kde se o ném oznamovatel dozvédél, dikazy a
podkladové materidly apod.). Dale identifikaci oznamovatele (jméno, pfijmeni, kontakt pro
vyrozumivani), pokud oznamovatel souhlasi. Dokument pro nahlaseni protipravniho jednani je
soucasti smérnice v pfiloze Cislo 1.

3. Oznameni musi splfiovat podminky verejného zajmu (ohroZeni celospolecenskych zajmua),
nemUze byt pouze individualnim zdjmem oznamovatele. Ozndmeni neni uréeno k pokladani
dotaz(li ¢i podnétud na prislusné odpovédné osoby, ani k podavani stiznosti na postup osob, jehoz
dlsledkem bude vyhradné vedeni soukromopravniho sporu s dotéenou osobou bez jakékoliv
Ucasti spolecnosti.

4. Informace v ozndmeni nesmi byt védomé nepravdivé. Za védomé nepravdivé ozndmeni se
oznamovatel vystavuje pokuté ve vysi 50.000,- K¢.

5. Ozndmeni poddva oznamovatel dle pravidel nastavenych spoleénosti:

e prostfednictvim e-mailové schranky oznameni@charvat.cz, ke které ma pristup pouze
povérena osoba,

e v listinné podobé zaslat na adresu: Charvat a.s., Druzstevni 289, Doudleby nad Orlici, 517 42
s oznatenim obdlky Oznameni — k rukdm povérené osoby,

e formou Zadosti o osobni schlizku na emailovou adresu oznameni@charvat.cz a naslednou
osobni schlizkou (schlizka, kde bude zaruéena pfitomnost jen povérené osoby), ze které bude
pofizen zapis (Pfiloha ¢. 1), ktery oznamovatel zkontroluje, pfip. opravi a odsouhlasi svym
podpisem.

e telefonicky na sluzebni telefonni Cislo povérené osoby 777 456 383.

6. Spolecnost pro tyto Ucely vede elektronickou evidenci oznameni dle vzoru uvedeného v pfiloze
Cislo 2 této smérnice. K evidenci ma pristup pouze povérend osoba.



mailto:oznameni@charvat.cz
mailto:oznameni@charvat.cz

Whistleblowing

Cast IV

Postup a povinnosti povéiené osoby pfijimanim a vyfizovanim oznameni

Povérenda osoba posoudi, zda oznameni splfiuje podminky pro vyfizeni v rezimu smérnice EU
2019/1937 a zédkona ¢. 171/2023 ve znéni pozdéjsich predpist, o tomto vyrozumi oznamovatele
do 7 dn( od pfijeti oznameni.

Povérenda osoba vede evidenci veSkerych oznameni, ktera musi obsahovat tyto udaje: datum
prijeti oznameni, identifikaci oznamovatele (pokud je znama), shrnuti obsahu oznameni,
identifikaci osoby, proti které je oznameni smérovano (pokud je znama), datum ukonceni
posouzeni oznameni a jeho vysledek. Evidence oznameni je vedena dle pfilohy Cislo 2 této
smérnice.

O pfijeti ozndmeni je povérend osoba povinna do 7 dnl ode dne jeho pfijeti pisemné vyrozumét
oznamovatele, ledaze

a) oznamovatel vyslovné pozadal prisluSnou osobu, aby ho o pfijeti ozndmeni nevyrozumivala,
nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti ozndmeni by doslo k prozrazeni totoZznosti oznamovatele
jiné osobé.

Ve spolupraci s dotéenym oddélenim a vedenim firmy povéfena osoba ovéfi informace
v oznameni, a v pfipadé jejich potvrzeni se stanovi patfi¢né kroky, navrhnou ndpravna opatreni,
pfipadné se stanovi dalsi postup, napt. postoupeni podani orgdnim ¢innym v trestnim fizeni,
prestupkovym orgdnlim nebo jinym vécné pfisluSnym orgdnim verejné moci. Pfi proSetfovani
bude spolecnost postupovat s nejvyssi moznou dlivérnosti a zachovavat ochranu oznamovatele
a jeho osobnich udaja.

O vysledku prosSetfeni a navrzenych opatfenich vyrozumi oznamovatele povérend osoba do 30
dnl ode dne pfijeti ozndmeni. V pripadech skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto lhGtu
prodlouzit az o 30 dn0, nejvySe vsak dvakrat. O prodlouZeni |hity a ddvodech pro jeji
prodlouZeni je povérena osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim
uplynutim.

Pokud povérena osoba neshledd oznameni jako diivodné, bez zbyteéného odkladu do 7 dni o
tom vyrozumi oznamovatele a zaroven ho poudi o prdvu podat oznadmeni prostiednictvim
komunikaéniho systému Ministerstva spravedlnosti (https://oznamovatel.justice.cz/chci-
podat-oznameni/).

Na zakladé identifikovanych nedostatk(l povérena osoba ve spolupraci s vedenim spolecnosti Ci
s dotéenym oddélenim navrhne a realizuje ndpravna a systémova opatreni tak, aby nemohlo
k nekalému jednani dochazet opakované.

Spole¢nost anonymizuje veSkeré dokumenty souvisejici s pfijatym oznamenim po uplynuti
Ihdty 5 let od data prijeti oznameni.

CastVv
Ochrana oznamovatele

TotoZnost oznamovatele bude za vSech okolnosti uchovdna v ptisné divérnosti. Spolecnost se
zavazuje chranit oznamovatele a s ohledem na okolnosti pfipadu téZ totoZnost oznamené
osoby.
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2. Hlavni ochranou oznamovatele je zakaz uplatnéni odvetného opatfeni vi¢i oznamovateli a
dalsim fyzickym i pravnickym osobam (napf. kolegim, pomocnikim oznamovatele, osobdm
oznamovateli blizkym, pravnickym osobam, jejichz spole¢nikem je oznamovatel apod.).

3. Odvetnym opatfenim muzZe byt zejména rozvazani pracovniho poméru, uloZeni karného
opatfeni, odvolani z mista vedouciho zaméstnance, snizeni mzdy nebo platu, diskriminace,
preloZeni nebo prevedeni na jiné pracovni misto, neumoznéni odborného rozvoje, zasah do
prava na ochranu osobnosti, odstoupeni od smlouvy o dilo apod.

4. Osoby, které se budou domnivat, Ze vic¢i nim byla provedena urcitd odvetna opatreni za
oznameni poruseni ¢i hroziciho poruseni, jsou opravnény kdykoliv kontaktovat mistopredsedu
predstavenstva spolecnosti.

Cast Vi
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 15. 12. 2023. M{ze byt zménéna nebo nahrazena novou
smérnici ¢i dodatkem ke smérnici.

2. Kazdy zaméstnanec nastoupivsi do zaméstnani pred datem 15.12.2023 je se svymi pravy
seznamen prostfednictvim prohlaseni pro zameéstnance a smérnice pro ochranu osob
oznamujicich protipravni jednani ve spolecnosti. VeSkeré dokumenty jsou k dispozici na
webovych strankdch spole¢nosti nebo pisemné u povéfené osoby pani Sarky Markové.
Zaméstnanec, ktery nastoupi po 15.12.2023, bude s vySe uvedenym seznamen pfi nastupu do
pracovniho pomeéru.

Jméno a podpis pana Vaclava Kyncla, mistopredsedy predstavenstva spole¢nosti

Platnost smérnice od: 15.12.2023

Prilohy:

1. Vzor formuldre pro osobni schiizku s oznamovatelem
2. Vzor evidence oznameni

3. Prezencdni listina zaméstnancu
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Priloha €. 1: Vzor formulare pro osobni schtizku s oznamovatelem

Spolecnost

Charvat a.s.
Druzstevni 289

Doudleby nad Orlici
IC: 25947869

Datum pfijeti oznameni:

Identifikace oznamovatele

Jméno a pfijmeni:

Kontaktni adresa:

Datum narozeni
(osobni ¢islo):

Jsou uvedeny osobni tudaje oznamovatele, jsou-li znadmy.

Shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které je oznameni sméruje:
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Jsou uvedeny i osobni udaje osoby, proti které oznameni sméruje, jsou-li znamy.

Vysledek posouzeni:

Jsou uvedeny i osobni udaje osoby, proti které oznameni sméfuje, jsou-li znamy.

Datum ukonceni posouzeni dlivodnosti ozndmeni povérenou osobou:

Datum vyrozuméni vysledku posouzeni oznamovateli:

Spolecnost prohlasuje, Ze veskeré poskytnuté informace bude zpracovavat podle Smérnice Evropského

Parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 a zdkona €. 171/2023 o ochrané osob, které oznamuji poruseni
prava Unie.

Podpis povérené osoby, ktera oznameni pfijala Podpis oznamovatele

(¢itelny podpis, datum) (¢itelny podpis, datum)
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Vzor evidence ozna

ac.2:

Priloh

Identifikace Datum DETI
Identifikace Obsah osoby, proti které Ukonceni Vysledek vyrozumeéni
oznamovatele oznameni je oznameni vysledku

Datum

ves

prijeti

oznameni posouzeni

vedeno oznamovateli
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Priloha €. 3: Podpisova listina zaméstnancu

Spolecnost: Charvat a.s., Druistevni 289, Doudleby nad Orlici, 517 42

Osobni Cislo Jméno a prijmeni Pracovni pozice ve

spolec¢nosti(organizaci)

Vyse uvedeni zaméstnanci spolec¢nosti potvrzuji svym podpisem, Ze byli sezndmeni se smérnici, kterd je umisténa
na webovych strankdch www.charvat.cz. Pravidlim uvedenych v této smérnici rozumi a budou se jimi pri
vykondvdni své prdce ridit.
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